
 
葛西区民館 舞台設備操作等業務委託 事業者募集要領 

 
１ 募集の目的 
  葛西区民館における舞台設備の操作及び施設利用者への技術的支援等について、安全かつ 
円滑な施設運営を確保するとともに、利用者サービスの向上を図るため、専門的知識及び 
業務遂行能力を有する事業者を公募型プロポーザル方式により選定することを目的とする。 
 

２ 業務の概要 
（1）件名 
   葛西区民館 舞台設備操作等業務委託 

（2）業務の内容 
   委託仕様書のとおり 

（3）履行期間 
   令和９年４月１日から令和１０年３月３１日まで 

（4）見積限度額 
   21,780,000 円（消費税及び地方消費税を含む） 
 
３ 参加資格 
（1）地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に該当しないもの 

であること。 
 （2）東京都又は江戸川区から指名停止を受けていないこと。 
（3）会社更生法（平成１４年法律第１５４号）に基づく更生手続き開始の申し立て又 
は民事再生法（平成１１年法律第２２５号）に基づく民事再生手続き開始の申し立 
てがなされていないこと。 

（4）過去３年以内において法人税、法人事業税、消費税及び地方消費税を滞納していないこ
と。 

（5）暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７号）第２7条第２
号に規定する暴力団及びその利益となる活動を行う者でないこと。 

（６）業務の担当者は行政の所有する公共施設にて、施設の管理をしていた実績があること。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



４ 実施スケジュール 
項   目 日   程 

本要領の公表 令和 8 年 10 月 19 日(月) (区 HPで公開) 
質問票の受付 令和 8 年 10 月 19 日(月)～30 日(金) 17 時まで 
質問に対する回答 令和 8 年 11 月 10 日（火）予定 
応募書類の受付 令和 8 年 11 月 17 日（火）17 時まで 
参加資格有無の通知 令和 8 年 11 月下旬 
審査結果の通知 令和 8 年 12 月中旬 
５ 質問及び質問の回答 
（1）質問の期限及び方法 
   本要領および仕様書についての質問は、令和 8年 10 月 30 日（金）17 時まで logo フォー
ム（https://logoform.jp//form/L6MJ/1826180）でのみ受付とし、他の方法では受付しな
い。また、受付期間外の質問には応じない。 
 

  (2)質問の回答 
   質問の回答は、令和８年１１月１０日(火)までに、区ホームページ上に公表する。 
   なお、質問の回答については、以下①～③の通りとする。 
   ①同趣旨の質問があった場合は、まとめて回答する。 
   ②質問者の名称等は、公表しない。 
   ③審査に関する質問及び内容が不明瞭なものについては、回答しない。 
 
６ 応募方法 
 (1)「３」に定める参加資格を満たす事業者は、以下の書類を一括して提出すること。 
(2)提出書類は、「書類No」ごとに左上で綴じ、順番に揃えてまとめること 
(3)書類No2、No3 の「企画提案書」については、書類名と項目名を標記して、各内容「◎」
を全て記載して作成すること(複数枚数での作成可)。 

    
 
 
No 書 類 項 目 内 容 様式 部数 

１ 参加申込書 
  

様式１ 1 部 

 
２ 

 
企画提案書 
(基本事項) 

職員体制 

◎配置される職員 
(人数と体制資格や経験など) 

◎出退勤等の労務管理の方法 
◎急な欠員(病気等)時の対応  

様式２ 
 

６部 
安全管理・ 
災害対策 

◎舞台上の事故(怪我や火災な
ど)の発生時の対応と防止策 
◎天災(地震等)発生時の対応や
取組み 

 
 

https://logoform.jp//form/L6MJ/1826180


   
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

７ 提出方法および提出先 
  次の提出先へ持参すること 
  (提出先) 
   江戸川区 生活振興部 葛西事務所 地域施設係 
   〒134-0083 江戸川区中葛西３－１０－１ 
   電話 03-3688-0490(直通) 
 
 

 
３ 

 
企画提案書 
(業務内容) 

利用打合せ 
◎舞台運営に必要な事前及び当 
日の打合せ項目、手順や方法等 

 

様式３ 
 

６部 

舞台設備等の
操作 
特別な利用の
対応 

◎舞台設備の仕込み・操作・撤
去・原状回復の手順や方法等 
◎付帯設備（音響・照明・吊り
物など）操作の対応方法等 
◎区の主催行事、官公署や町会
自治会等の地域団体が主催する
行事への対応内容等 

特別にアピー
ルできる項目 

◎御社の他社に比較しての強み
や仕様書にないが提案できる事
項等 

４ 見積書 
◎積算根拠のわかる内訳書が添
付されたもの 

 
任意の 
様式 

１部 

５ 本業務と類似の契約実績
に関する書類 

◎契約書等の業務内容の分かる
もの 

１部 

６ 配属予定職員の実績書 

◎責任者が舞台管理業務の実務
経験者であったことを確認でき
る書類 
◎舞台搬入リフト操作を行う者
の資格を有することができる証
明書の写し等の書類 

１部 

７ 財務諸表 
◎直近会計年度賃借対照表 
◎損益計算書(決算書) 

写し １部 

８ 納税証明書 

◎国税(法人税、消費税) 
◎地方税(地方消費税、法人事業
税) 
※受付日前の３か月以内に発
行されたもの 

原本 
各 
１部 

９ 法人登記簿謄本 ※受付日前の３か月以内に発
行されたもの 

原本 １部 

10 事業者概要 
◎会社の沿革等が分かるパンフ
レット等の書類 

任意の 
様式 

１部 



８ 選定方法 
  【4】実施スケジュールの通り、11 月下旬までに参加資格有無の通知を送付し、参加資格を 
満たす者のみ提出書類の審査を行う。 
候補者の決定にあたっては、選定委員会を設け、提出書類を以下の選定基準により審査し、 
契約候補者を決定する。なお、審査結果についての問合せ等には応じない。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
９ 応募の辞退 
応募書類を提出後、契約候補者の決定までに「応募辞退届(様式４)」を「７」提出先に 
持参または郵送することすることで、応募を辞退することができる。 

 
10 契約の締結 
区は、選定委員会が最も優れた提案を行った者であると決定した者と委託契約の締結交渉を
行い、見積限度額の範囲内で契約を締結する。ただし、最も優れた提案を行ったものと協議
が整わない場合にあっては、次点者と協議の上、契約を締結する場合がある。また、本プロ
ポーザルにより選定した受託候補者とは、初年度の契約を含め、原則として５年間を上限に
随意契約を締結する。ただし、各年度において当該契約に係る予算が成立しない場合、契約
履行に係る成績評定において不良と判断された場合、その他契約を継続することが適当でな
いと認められる場合はこの限りではない。 

 

 

審 査 項 目 評価の視点 配点 
 
業務遂行
能力 

業務の履行体制 円滑・適切に履行できる体制か １０ 
安全管理と災害対策は適切か １０ 

業務の履行内容 利用者打合せの項目と履行方法は適
切か 

１０ 

舞台操作の各業務内容と、その履行
方法が妥当であるか 

１０ 

独自の提案事項等が有益で実現性が 
高いか 

１０ 

見積金額 提案された業務に対する価格として、妥当であるか ２０ 

企業の評価 企業実績 適切に履行できる有資格者を雇用して
いるか 

１０ 

適切に履行できる類似業務の経験を有
しているか 

１０ 

企業体制 安定的で堅実な経営か １０ 


