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地域青少年リーダー講習会 企画運営業務委託仕様書 

 

１ 事業名 

地域青少年リーダー講習会 

 

２ 目的 

本事業は、様々な地域行事や災害時等の場面で『地域のリーダー』となるような青少年

人材の育成を目的とする。地域における青少年リーダーの養成にふさわしいテーマと内

容の講習会を通して、将来の地域コミュニティの中心的な担い手となる青少年人材を育

成し、講習会受講後に主体的かつ継続的な地域活動への参画につなげていくことを目指

す。 

 

３ 実施期間 

契約締結日から令和８年３月３１日（火）まで 

 

４ 業務内容 

地域における青少年リーダーの養成にふさわしい内容の青少年向け講習会の企画・運営 

（１）講習会のテーマ 

地域防災、地域イベントの企画・運営、地域の大人や団体との交流 

【習得する知識、スキル等】 

（例）避難所運営、災害炊飯、安全管理（救急救命等）、コミュニケーション能力、 

レクリエーションを活用した集団指導、ファシリテーション能力、プレゼン 

テーション能力 等 

（２）対象者 

中学生、高校生 

（３）対象人数 

５０人程度 

（４）実施形式 

集合型講習、宿泊を伴う実習、フィールドワーク 等 

実施回数は１０回程度（月１～２回程度、１回半日または１日） 

（５）実施日時等 

・日時  原則として土曜、日曜、平日夜間等の青少年の参加しやすい日時とする。 

・参加費 原則として無料とする。 

     ただし、教材費、傷害保険料および区外宿泊施設等の使用料等については、 

参加者の実費負担とする。 

     ※参加者の実費負担分については、原則としてあらかじめ受託者が徴収し、 

精算により残額が発生した場合は払い戻すこと。 

・場所  主として、区施設や区立小学校とする。（使用料は区負担とする。） 

宿泊を伴う実習、フィールドワーク等でその他の施設を利用する場合は、 
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区と協議のうえ施設の確保は受託者が行う。（使用料は参加者負担とする。） 

※区施設や区立小学校の予約については、契約締結後、区と協議により確定 

させる。 

（６）参加者募集及び広報 

・募集案内（チラシ・ＳＮＳ等）の作成。 

・区と協議調整のうえ、区立中学校及び区が指定する区立施設等へ配付。 

（７）申込受付 

区とあらかじめ協議した方法で申込受付を行うこと。抽選となった場合は、事前に区

と協議した方法にて抽選を行い、申込者へ当選・落選の通知を行うこと。 

（８）問い合わせ対応業務 

連絡先と電話番号等を開示し、参加希望者や参加者からの問い合わせに随時対応する

こと。 

（９）各講習の準備・片付け 

事前に会場の施設責任者と鍵の開施錠等について調整したうえで会場に入り、講習開

始時刻の 30 分前までに参加者の受入れ準備を行うこと。また、講習終了 30 分後まで

に後片付けを行うとともに、参加者全員が退場したことを確認すること。 

（10）当日参加者受付 

事前に申し込みをし、参加が決まった方に対して、受付簿を用意し参加を受け付ける

こと。参加者には、事前に会場やトイレ等を案内し、無断で立ち入り禁止内に立ち入

らないよう周知すること。 

（11）オリエンテーション 

講習会を開始するにあたって、当初に参加者に対して指導内容概要や注意事項などを

説明すること。 

（12）傷害保険加入 

参加者の傷害保険については、その経費を参加者から徴収し、受託者において加入手

続きを行うこと。なお、加入する傷害保険の補償内容については、事前に区と協議す

るものとする。 

（13）用具等の準備 

業務の履行にあたって必要な用品、事務用品及び消耗品等は受託者が用意し、その経

費を負担するものとする。 

（14）地域の青少年関係団体等との連携 

   受託者は、参加者の地域行事・地域活動への関心を高め、今後の自主的かつ継続的な 

参画につながるようにするために、地域の青少年関係団体等（以下、「関係団体等」と 

いう。）と連携して、参加者と関係団体等が講習会の中で交流する機会を設けるととも 

に、講習会の企画・運営に際しては、内容に応じて関係団体等の意見要望等を反映さ 

せるように努めること。※主な関係団体等については、別表を参照すること。 

（15）その他 

委託者である江戸川区は、講習会実施中、講習会実施場所において、実施状況等の確 

認を行う場合がある。 
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５ 役割分担 

  受託者と区の役割分担 

項目 受託者 江戸川区 

講習会の企画 ○  

講習会進行及び運営 ○  

講習会の全体管理 ○ ● 

日程調整 ○ ○ 

会場確保 ○ ○ 

講師手配及び謝金負担 

（講師交通費、その他経費含む。） 
○  

講習会の広報 

（募集案内の作成及び送付等） 
○ 

○ 

（区 HPでの広報及

び区関係への送付） 

地域の青少年関係団体等との連携 ○ ● 

講習会に関するアンケートの実施 

（アンケートの集計、報告書の作成含む） 
○  

受講生受付、決定 ○ ● 

受講生からの問い合わせに関すること ○  

    ※○主 ●副 いずれも費用及び人的負担を含む。 

 

６ 成果品 

（１）実施報告書 

（２）添付資料 

   講習会で使用した資料、実施状況を示す写真 等 

 

７ 効果測定・評価 

（１）講習会実施後に、参加者のアンケート調査等により、講習会の効果測定を行うこと。 

（２）講習会の効果測定においては、測定項目について受託者は区に提案し、区と協議のう

え決定すること。 

（３）効果的であると考える測定の時期や方法について区へ提案し、区と協議のうえ実施す

ること。 

（４）講習会に関する全体的な評価及び改善点等について分析し報告すること。 

（５）報告の方法は書面及びデータでの納品とする。 

 

８ 受託者の責務 

（１）受託者の責務において区民・業務関係者等に対する安全対策を万全に期し、事故防止に関

する必要な措置を講ずること。 

（２）受託者は、常に善良なる管理者の注意をもって業務を遂行し、業務の進捗管理について確
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認の上適宜報告すること。 

（３）関係法令等を遵守し、その適用及び運用は受託者の責任において適切に行うこと。 

 

９ 個人情報の保護 

  受託者は、業務の実施に際して、個人情報の保護に関する法律に基づき、個人情報を適切に 

管理するとともに、個人情報保護に関する特約条項（様式１）を遵守すること。 

 

10 その他 

（１）著作権・肖像権等に関して、権利者の承諾が必要な場合は、受託者は必要な権利処理を行

うものとする。 

（２）本仕様書に定めのない事項及び本仕様書に関して疑義を生じた事項については、全て区

と受託者双方による協議の上、決定する。 



 

 

別表 

 

区内の主な青少年関係団体 

団体名 団体概要 

江戸川区子ども会連合会 区内子ども会相互の連絡、協調、親睦を図り、区内子

ども会の発展と子どもの健全育成を目的として、区内

93※の子ども会のうち 59 の子ども会で構成。小学校

３・４年生向けのジュニアリーダー基礎講習会や小学

校５・６年生向けのジュニアリーダー講習会等の活動

を実施している。 

（※区に登録している子ども会数） 

江戸川区青少年委員会 青少年の余暇指導及び青少年団体の育成に熱意ある

者のうちから区長が委嘱する青少年委員により組織。 

学校まつりや青少年育成地区委員会行事の企画・運

営、子ども会など地域団体の活動支援等の様々な活動

を実施している。 

江戸川区青少年育成地区委員会 青少年の健全育成を目的として、区内 17地区で町会・

自治会、青少年委員、スポーツ推進委員、学校、ＰＴ

Ａ、子ども会、民生児童委員、保護司等により組織。

構成団体間の連絡調整やスポーツ大会や防災イベン

トをはじめとした様々な行事を自主的に実施してい

る。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


