
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

記入例 
希望する申請内容にをつけてください。 

〇新規申請・・・初めて掲載を申請する場合。 
〇掲載内容の定期更新・・・定期更新の申請をする場合。西暦奇数年の 3
月末日までが掲載期限です。（2021 年を除く） 

〇掲載内容の変更・・・申請内容や活動内容を変更する場合。 
〇掲載の終了・・・検索サイト等の掲載をやめる場合。 

イベント又は団体等の代表者について記入してください。 

〇「1.申請内容」は原則として検索サイト等に掲載しません。 
〇「代表者氏名」は必ず代表者本人が自署してください。 
〇代表者氏名の左側の日付は提出日を記入してください。 
○必要に応じて「文化活動情報検索サイトにも掲載を希望する」にチェッ
クを入れてください。 

活動内容を具体的に記入してください。 

○「2.活動内容」の内容は原則として公開されます。 
〇「事業・団体名」は検索サイト等のタイトルに使用します。 
〇「形式」は活動内容に最もふさわしいものにをつけてください。 
〇「競技・種目」は裏面の「分類一覧」を参考に、該当するものを記入し
てください。 

〇「対象年代」「地域(エリア)」は活動内容に該当する全ての項目にを 
つけてください。 

〇「開催(活動)日・期間」「開催(活動)時間」を具体的に記入してくださ
い。毎週●曜日という書き方もできます。不定期の場合は、最も頻度の
高い曜日を記入してください。 

〇「費用」は、かかる金額の内容（入会費、月会費、実費等）と、その金
額を記入してください。 

〇「活動場所・会場」は、区施設以外の場合は住所も記入してください。 
〇「活動内容」は事業・活動の内容を具体的に記入してください。 

〇募集する際の「対象・参加条件」を具体的に記入してください。 
〇「出演者・講師」の肩書や氏名を記入してください。 
〇必要な「持ち物・服装」を記入してください。特に指定しない場合は記
入不要です。 

〇募集する際の「申込期間(募集期間)」を記入してください。特に指定し
ない場合は記入不要です。 
〇「申込方法」について具体的に記入してください。 
〇「問合せ先」について具体的に記入してください。個人情報が公開され
ますのでご了承ください。 

〇「電話(携帯電話可)」「FAX」「Eメール」のうち、最低 1つは記入して
ください。該当がない項目は記入不要です。 

〇「備考」「注意事項」は補足がある場合に具体的に記入してください。 
〇「後援」「主催」「協賛」「協力」に該当する団体がある場合は記入し
てください。ない場合は記入不要です。 
〇「関連リンク」は、実施する事業や団体のホームページがある場合に記
入してください。ない場合は記入不要です。 
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